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公益財団法人高松市文化芸術財団 嘱託職員募集要項 

公益財団法人高松市文化芸術財団では、次のとおり嘱託職員を募集します。 
１．募集の内容（職務区分、雇用予定人員及び応募資格） 

 

区 分 概  要 
人数・職務区分 １名・財団嘱託職員（係長職） 

職務内容 

〇事業係全般に関すること 
・財団が実施する舞台公演等の事業の開催・運営 
・制作団体（会社）との契約、事業実施の進行・運営管理、事業に係る予算・決算

等事務処理 
・広報・営業（チケット販売促進・管理、チラシ・ポスター等の作成、ホームペー

ジ掲示など広報活動等） 
・市文化芸術振興事業（受託）の実施、学校・施設等への出前公演の運営等 
・友の会、ホールボランティア活動の管理等に関すること 
〇係員（５名程度）の業務管理・調整に関すること 
○その他文化芸術振興事業に関する業務全般 

応募資格 

ア 部下を有する組織の監督者として従事した経験があること 
イ 文化芸術に関心があり、熱意と意欲に溢れていること 
（特に文化芸術事業に携わった経験者や同事業に造詣の深い者は優先採用します）
ウ パソコンの操作ができること（雇用申込書参照） 
エ 普通自動車運転免許を有すること 

雇用年月日 令和２年４月上旬（試用期間２ケ月間） 

雇用期間 雇入日から令和３年３月３１日まで 
（更新の可能性あり、但し１回-令和４年３月３１日まで） 

勤務形態等 
労働基準法による１か月単位の変形労働時間制（１週間４０時間）に基づく勤務 
※公演等により、土・日・祝日の勤務があります。 
※週休日は１週間当たり２日間以上となります。 
※業務の都合により、勤務の交代又は変更等があります。 

勤務時間 

１日 ８時間（毎月、財団が設定する勤務シフトにより、日ごとに次の勤務時間帯（休
憩時間１時間を含む）を指定します。） 

① ８：３０〜１７:３０ ② ９ :３０〜１８:３０ 
夜間の公演の場合、終了時まで勤務することがあります。 

報   酬 
月額 ２５５，０００ 円 

（月の途中で委嘱した場合、日割り計算により支給します） 

手   当 
通勤手当、時間外勤務手当を財団規程に基づき支給します。 
ボーナスその他の手当はありません。 

休 暇 労働基準法等の規定に基づき年次有給休暇を付与します。特別休暇制度あり。 

社会保険 健康保険、厚生年金保険及び雇用保険等に加入します。（本人負担あり） 

定 年 あり（65 歳） 
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２．申込手続   

３．選考方法及び日程について 

 選考方法 日 程 選考結果の発表 

第一次選考 書類選考 ３月２５日（水）予定 ２日後 

第二次選考 
作文・面接 
パソコンスキルテスト他 

３月３０日（月）予定 ２日後 

※選考結果の発表は、電話連絡（文書は後刻する）の予定です。 
４．雇用申込書記入要領  提出書類は、以下の記入要領のとおり記入してください。 

1) 記入事項に不正があると認められる場合は、雇用決定後も雇用資格を取り消します。 
2) 財団記入欄以外は、すべて応募者本人が、⿊のボールペン又は⿊インクを用い、楷書で、手書

きで記入してください。 
3) ⽒名は、⼾籍に記載のとおりに記入してください。 
4） 年号は和暦を使用してください。 
5) 学歴の欄は、最終学歴から順に遡り、高等学校以上の学歴を記入してください。 
6) 職歴の欄は、３か月以上勤務したものに限り、最近のものから順にもれなく記入してください。 
7) 誓約の欄は、必ず記載事項を確認の上、署名、押印してください。 

５．職務経歴書記入要領 
雇用申込書に記載した資格・特技・経験・職歴等の概要について、Ａ４用紙２ページ以内にまと

めて記載してください。なお、手書きする必要はありません。 
［財団の事業］ 

財団は、公益法人として認定を受けており、高松市が「公の施設」として設置した高松市文化芸
術ホール（サンポートホール高松）の指定管理者として、同ホールの施設の貸与などの管理運営及
び主催公演（実演芸術）などの文化芸術振興事業を実施しています。 

詳しくは、財団ホームページ(https://www.sunport-hall.jp/)をご覧ください。      

区分 概  要 

受付期間 令和 2 年３月 6 日（金）〜３月２３日（月） 
応募が多い場合等、期日より前に終了する場合があります。 

提出書類 
（必須） 

ア． 雇用申込書（履歴書兼用） 
所定の申込用紙（下記※参照）に、応募者本人が必要事項等を、手書きの上、指
定サイズの写真１枚を貼付してください。  

イ．職務経歴書 
雇用申込書に記載した職歴・経験・資格・特技等。なお、手書きする必要はあり
ません。 

※所定の申込用紙（雇用申込書）は、サンポートホール高松２階財団管理事務室にあります。
（郵送での提供はできません。） 

提出 
方法 

持参 受付期間中の午前 9 時から午後 5 時まで 

郵送 必ず「簡易書留」にしてください。 
◆３月２１日（土）までの消印のあるものは有効。 

その他 提出書類は、お返しできません。 
採用した場合、職務経験を確認するため、職歴証明書を提出していただきます。 

問い合わせ・ 
提出先 

〒760-0019 香川県高松市サンポート２番１号  ℡087-825-5000  
サンポートホール高松管理事務室 総務係三木・岡田  

https://www.sunport-hall.jp/

